附件2
2024年“三下乡”社会实践“财经报国青年力行”专项活动总结材料格式要求

实践报告格式要求
一、报告主要内容
（一）封面页
封面页需包含2024年“三下乡”社会实践“财经报国青年力行”专项活动实践调研报告字样、实践项目名称、团队所属高校名称（全称）、团队领队学生姓名、团队指导老师姓名等基本信息。
（二）报告题目
黑体，小二号，居中。文章题目应简明贴切，能概括文章内容，一般不超过30字。
（三）摘要
客观概括调研现状、存在问题、调研结果和结论，500字以内。
（四）正文
实践调研报告正文不超过10000字，应包括背景介绍、实践调研过程、实践调研方法及实践总结等板块。以下为参考实例，在此实例基础上可根据团队实际开展情况补充相应内容，各级标题可根据实际情况自拟。
如下例：
一、背景介绍
（一）实践调研背景与意义
（二）实践调研地点基本情况
（三）实践调研的主要安排
（四）实践调研目标
二、实践调研过程
（一）实践调研选题的现状
（二）实践调研过程中的调研方法和主要做法
（三）针对实践调研目标完成情况
三、实践调研总结
（一）实践调研成果及成效
（二）实践调研中发现的问题
（三）针对问题提出的政策建议和解决措施
[bookmark: _GoBack]（四）实践感悟

（五）参考文献
涉及到参考文献的，按照《信息与文献——参考文献著录规则》书写。
（六）附录 
实践团队成员及指导老师信息和其他需要补充说明的内容。


二、报告格式要求
（一）各级标题体例
体例为：一、 （一）  1.  （1）
一级标题：黑体，三号；二级标题：宋体，小三号，加粗；三级标题：楷体，四号，加粗；四级标题：宋体，小四号，加粗。
（二）正文
正文字体为宋体五号字体，首行缩进2字符，全文段前、段后为0，全文1.2倍行距。所有数字、英文字符均采用Times New Roman字体。
（三）图表
正文应包括数据图表以及相关阐释分析，连续编号，位置居中排版，并在图表下方添加不超过三十字的图注，描述图标展示的主要内容。
如下例：
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图1：这是一本高等教育出版社出版的计量教材

实践案例格式要求
1. 案例题目：黑体，小二号，居中。题目应简明贴切，能概括案例内容，一般不超过30字。
2. 正文：实践调研案例是实践调研报告的凝练，全文控制在1500字以内，含实践调研背景介绍（200字以内）、实践调研的主要做法（600字以内）、实践调研取得的主要成果及成效（500字以内）、实践调研感悟（200字以内）四个部分，配图4-6张，图片和表格（如有）及图注、表注居中排版。
3.排版：各级标题体例：一、 （一）  1.  （1）
一级标题：黑体，三号；二级标题：宋体，小三号，加粗；三级标题：楷体，四号，加粗；四级标题：宋体，小四号，加粗。
以上4部分内容除特殊点明外，其它一律为宋体五号字体，首行缩进2字符，全文段前、段后为0，全文1.2倍行距。所有数字、英文字符均采用Times New Roman字体。具体见范例。

实践图片及微纪录片报送要求
一、实践图片
图片数量不少于10张，其中至少有1张团队成员与队旗的合影。
图片画质清晰，大小一般不少于1MB/张；内容紧扣实践主题，以实践团队师生为画面主体，不使用单纯的风景照；图片按照序号在文件命名中进行编号，命名内容为图注，示例：图1-XX大学XX实践团在XX省XX市XX区/县XX地开展XX实践活动；实践图片放入一个文件夹中打包提交，文件夹命名为XX高校XX实践团队实践图片+负责人姓名+联系方式。
二、实践微纪录片
时长在5分钟以上，画幅横屏，分辨率为1920*1080P，格式为MP4，画质清晰，充分展示团队实践开展过程；微纪录片以网盘链接形式提交，链接放如word文档中，分享有效期设置为永久，如纪录片配有字幕，同步上传一份无字幕版本。
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